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Guia del tramit d’inscripcié

Consideracions a tenir en compte al realitzar les
inscripcions.

= Preferentment escriviu el text en majuscules.

= Us recomanem que al fer la inscripcid ho feu des d’una finestra d’'incognit o privada del vostre
navegador. Aixo fara que en cas que entreu i sortiu del tramit, la sessid i la memoria cau (caché)
de dades es reinicii, i us evitara possibles errades.

= Sius voleu inscriure a més d’un lloc de treball, haureu de fer una sol-licitud per a cada un d’ells.

= Les sol'licituds una vegada enviades no es poden esmenar. Si detecteu alguna errada I'haureu
de tornar a fer amb tota la informacié complerta. NOMES es tindra en compte la informacié de la
darrera sol-licitud enviada.

= Tota la informacio sobre la convocatoria i I'estat del proces el trobareu a la web de ’Agéncia a
I'enllag “Treballa amb nosaltres”



http://agenciahabitatge.gencat.cat/wps/portal/agencia/transparenciabongovern/1trarnsparenciaorgest/ofertes/oferta-docupacio-publica/convocatories/!ut/p/z1/xZJBb8IwDIV_DccoLi00HKsxMRCwaWiszWVy07RkgqSkAbZ_v4AqTZtgiNNy8pOj92R_ppymlGvcqwqdMhrXXme8_8aeBqMHFnWn8DyJIOmNh6Mxi0KAiL5e-8B9Gy68BOiScsqFdrVb0QxXQmAHDjLvAFZSC-WVs6ibGu1J5kZXZi-t7kDgG_a7Y2wlG9cBU0rrZNMWSAojdjUKZUi9y9fq6C-M3huBzlglm2N-LVRBMyHjQTAoAiJzGZMoKAXJgwIIMMS8F0AY9mI_L782UuZXEl9cySigixszfxmy5dAbTlm4uJ9DCI_RzYaT0wh_QPPYu3Z2N6u8LboVUbo0NG2R0PQ8EpqeRULTFklbnEFC059IfLx632554k_DaCc_vMm_3Ea9edmwsF_O5wRz9nlI5GvyBbMLupU!/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/

Guia del tramit d’inscripcié-Accedir al tramit

El tramit d'inscripcio en els processos de seleccio el trobareu a tramits Gencat , a partir de la data
d’'obertura de la convocatoria, dins del menu:

Per temes > Administracio publica > Oposicions i concursos > Personal laboral.
També hi podreu accedir mitjancant I'enlla¢ que trobareu a la pagina web de I'Agéncia “Treballa amb

nosaltres”

En l'apartat index
o Saber-ne més
trobareu més

Procés selectiu de nou accés de personal laboral fix mitjangant concurs informacio sobre la
oposicié de FAgéncia de 'Habitatge de Catalunya convocatoria
_= index . . - - . r r '
wvui-licitar la inscripcié al procés
| . Per emplenar la
selectiu sol-licitud ho podeu

fer clicant a
‘Inscriure’s” que us
portara a I'apartat
de la web on
trobareu totes les
passes del tramit.

O oM O QUAN

Pendent d'obrir

AR QUI

Per Internet

Ciutadania

Del 06/11/2023 al 01/12/2023



https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes?tema=724a82e2-a82c-11e3-a972-000c29052e2c
http://agenciahabitatge.gencat.cat/wps/portal/agencia/transparenciabongovern/1trarnsparenciaorgest/ofertes/oferta-docupacio-publica/convocatories/concurs-oposicio/!ut/p/z1/zZJNb8IwDIZ_TY9RUhpYOFZj4kPApqGxNpfJCWnJBElJA2z_fgFVQkwwxG05-ZWtN7YfY44zzA3sdAleWwOroHPe-WAv3f6A0daYvI4oSdvDXn_IaEIIxe-3CnhIkysvJXiOOebS-MovcQ5LKSEieyUiAqUyUgflHZi6AneUwprS7pQzEYlDwp0y1pWq9hGxhXJe1U0AaGHltgKpLaq2YqUP_tKanZXgrdOHwiDl1tXIVrbWofDQUSX1AucihjaTMaCiRQWihVIIukyhjgBKhFRKJHHYAL81ZB6W9HB1Sf0Yz-7885chm_eC4Zgls6cpScgzvdtwdBzhD4zhEFpu8jgpgy34JdKmsDhrIOHsMiScXYSEswZSE1yAhLMzSEd5Dik0pD83G56G87HGq69g-0_up1q_rVnSKaZTBIJ979PBqvwBDVVztw!!/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/
http://agenciahabitatge.gencat.cat/wps/portal/agencia/transparenciabongovern/1trarnsparenciaorgest/ofertes/oferta-docupacio-publica/convocatories/concurs-oposicio/!ut/p/z1/zZJNb8IwDIZ_TY9RUhpYOFZj4kPApqGxNpfJCWnJBElJA2z_fgFVQkwwxG05-ZWtN7YfY44zzA3sdAleWwOroHPe-WAv3f6A0daYvI4oSdvDXn_IaEIIxe-3CnhIkysvJXiOOebS-MovcQ5LKSEieyUiAqUyUgflHZi6AneUwprS7pQzEYlDwp0y1pWq9hGxhXJe1U0AaGHltgKpLaq2YqUP_tKanZXgrdOHwiDl1tXIVrbWofDQUSX1AucihjaTMaCiRQWihVIIukyhjgBKhFRKJHHYAL81ZB6W9HB1Sf0Yz-7885chm_eC4Zgls6cpScgzvdtwdBzhD4zhEFpu8jgpgy34JdKmsDhrIOHsMiScXYSEswZSE1yAhLMzSEd5Dik0pD83G56G87HGq69g-0_up1q_rVnSKaZTBIJ979PBqvwBDVVztw!!/dz/d5/L2dBISEvZ0FBIS9nQSEh/

Guia del tramit d’inscripcié-Accedir al tramit

En aquest apartat trobaras totes les passes del tramit.

Passos a fer
©-0-0-0

@ 1 Primer pas
Inscriure’s

Terminis
Del 06/11/2023 al 01/12/2023

%] Per Internet A

Formulari d'inscripcié al procés I

Dins de Pas1,Inscriure’s
haureu de clicar a :



Guia del tramit d’inscripcié-Accedir al tramit

]]I[[ Generalitat de Catalunya
MY gencat.cat

Tramits Generalitat Actualitat Contacte

Per accedir al

m > > Tramitacié en linia £ Tornar i
formulari us haureu
Sollicitud de participacié en el procés selectiu de nou accés, mitjangant el sistema de concurs d'identificar
oposicié, per cobrir 10 places en régim de personal laboral fix de I'Agéncia de I'Habitatge de digitalment.
Catalunya
a Si no disposeu de cap
dels certificats digitals
Accés al formulari amb identificacié digital ni d'idCAT mobil aqui
Cal que t'identifiquis amb algun dels mecanismes d'identificacio
digital valids , com IdCAT Mobil, Cl@ve, DNI electronic, idCAT podeu trobar les
Certificat, FNMT, T-CAT, Camerfirma, etc. |nstrUCC|0ns de com
obtenir-lo.
Accedeix amb identificaci6 digital
Consulteu Com tramitar amb formularis HTML. idCAT Mbbi I . qencat_cat



https://web.gencat.cat/ca/tramits/com-tramitar-en-linia/identificacio-digital/id-cat-mobil/#bloc2

Guia del tramit d’inscripcidé-Tramitacié area privada

Generalitat de Catalunya
¥ gencat.cat

Tramits Generalitat Actualitat Contacte

m > > Tramitacié en Iinia £ Tornar

Sol-licitud de participacié en el procés

selectiu de nou accés, mitjancant el
sistema de concurs oposicio, per cobrir
10 places en régim de personal laboral
fix de I'Agencia de |'Habitatge de
Catalunya

Desa l'esborrany

Escriu un nom amb el que identificarem el teu tramit a partir d'ara. Podras modificar-lo en qualsevol moment a la teva area privada.

Codi personal| p. ex.: BecaJoan 202

Els camps marcats amb * sén obligatoris

Quan estigueu dins el
tramit, li podeu donar un
codi personal per
identificar-lo. En qualsevol
moment podeu desar
I'esborrany i recuperar-lo
des de la vostra “Area
privada”. Quan deseu un
esborrany, rebreu un
correu electronic a I'adreca
que tingueu informada al
vostre certificat.




Guia del tramit d’inscripcio-lnici tramit tria lloc de treball

Dades del lloc soHicitat

Seleccioneu el lloc *

"

Ala descripcid del lloc se li ha afegit la referéncia a 'annex al qué correspon el lloc segons la Resolucié de convocatoria al procés selectiu de nou
accés, mitjancant el sistema de concurs oposicié, per cobrir 10 places en régim de personal laboral fix de I'Agéncia de ['Habitatge de Catalunya

Dades del lloc soHicitat

Seleccioneu el lloc *

Escolliu el
lloc de
treball.

Responsable Assessoria Juridica a Lleida (Annex 3)
Responsable Assessoria Juridica a Tarragona (Annex 3)
Administratiu/a (Annexd)

Diplomat Arquitecte Técnic (Annex 5)

Técnic Administratiu/va a Girona (Annex 6)

Técnic Administratiu/va a Barcelona (Annex 6)

Gestor/a Administratiu/va Rehabilitacio i Millora (Annex 7)
Técnic atencid telefonica (Annex 8)

Departaments de la Generalitat |- Webs més vistos
Directe a * Meteocat
= XTEC

« govern.cat « Edu365

Ajuda

« Mapa web
« Webs A-Z
« Accessibilitat

Connecta

Cercador d'adreces i teléfons

-
-




Guia del tramit d’inscripcio-Dades personals

Dades del lloc soHicitat

Seleccioneu el lloc
Administratiu/a (Annex4)

Ala descripcio del lloc se li ha afegit la referéncia a I'annex al que correspon el lloc segons la Resolucié de convocatoria al procés selectiu de nou
accés, mitjangant el sistema de concurs oposicio, per cobrir 10 places en régim de personal laboral fix de I'Agéncia de I'Habitatge de Catalunya

SoHicitant Convocatoria Taxa Autoritzo Documentacié Declaracions

Empleneu les
vostres dades.

@ Dades Personals de |a persona aspirant

Dades d'identificacié

Nom *

| l

Nom sentit

| |

Aquest espai s’ha d'emplenar en cas que la persona trans (transsexual, transgenere) s'identifiqui amb el nom sentit
d'acord amb la targeta sanitaria expedida pel Cat Salut

Primer cognom *

| l

Segon cognom

| |

Tipus de document d'identificacié *

|

Numero d'identificacio *

O

| |




Guia del tramit d’inscripcio-Dades personals

Tens reconegut un grau de discapacitat del 33% o superior? *

@S ONo

Demano l'adaptacio de les proves, aixi com del lloc de treball adjudicat, amb les condicions que estableix el
Decret 66/1999, de 9 de marg, sobre I'accés a la funcié publica de les persones amb discapacitat i dels equips de
valoracio multiprofessional

Per a obtenir l'adaptaci6 de la prova cal disposar d'un dictamen favorable dels equips de valoracid
multiprofessional de la Direccié General de I'Autonomia Personal i la Discapacitat del Departament de Drets Socials
o de I'drgan que exerceixi aquesta funcié (o organ competent equivalent de la resta de comunitats autbnomes),
emeés amb ocasid d'aquesta convocatoria, que declari que la persona aspirant compleix les condicions per exercir
les funcions del lloc de treball laboral respecte de la qual ha solicitat la participacio, i que informi, si procedeix,
sobre les adaptacions necessaries per realitzar la prova i/o sobre la necessitat d'adaptar el lloc de treball

Si sou una persona que teniu una
discapacitat i demaneu adaptacié de proves
i/o lloc de treball haureu d’aportar el
dictamen de valoracio.

Es obligatori
indicar si es té
reconegut o no
un grau de
discapacitat.
En cas que
marqueu que
si, s’obrira
'opcio de
sol-licitar
I'adaptacio de
les proves.



Guia del tramit d’inscripcio-Dades personals

@ Adreca

Adreca

Tipus de via *

El camp és obligatori.

Nom de la via *

NUmero * Bloc Escala

Codi postal *

Provincia *

Comarca *

Municipi *

Empleneu
les
vostres
dades.



Guia del tramit d’inscripcio-Dades personals

Notificacions
Empleneu
D'acord amb l'article 41.1 de la Llei 39/2015, d'1 d'octubre, del procediment administratiu comd de les les
administracions publiques, les naotificacions relacionades amb aquest tramit han de ser electroniques. vostres
dades.

Pots consultar-les accedint a Notificacions.electronioues. Es considerara rebutjada si després de 10 dies naturals de
la posada a disposicio no hi has accedit. En el moment que accedeixis al seu contingut, la notificacio es considerara
practicada.

Nota important: aguestes dades de contacte son complementaries i només s'utilitzen com a mitja de contacte de
manera excepcional. En cap cas substitueixen les publicacions oficials relatives a la convocatoria que es publicaran
ala pagina web de I'Agencia a I'enllac "Trehalla.amb.ngsalires, tal com s'indica al punt 9 de la convocatoria.

Indica I'adreca electronica en que vols rebre els avisos de la posada a disposicio de les teves nofificacions i un
telefon mobil en que, addicionalment, rebras un avis SMS.

Copia dades de la persona soflicitant

Adreca electronica * Telefon mohil *

| | | |




Guia del tramit d’inscripcidé-Situacié laboral

SoHicitant Convocatoria Taxa Autoritzo Documentacié Declaracions |ndiqueu la vostra
situacid laboral.
@ Situacio Laboral En funcid de si

SOu persones
treballadores de

—— I'Agéncia o no, la
Situacioé datur
Treballant al sector privat gest'() del
Treballant al sector pablic | . ~
° Titul: Treballant a l'Agéncia de I'Habitatge de Catalunya form UIarl Se ra

diferent.

@ Coneixement Llengiies
@ Competéncies digitals

@ Formacié oficial

Si sou personal
de ’Agéncia
@ Acreditacio dels Serveis Prestats aneu a |a

pagina 23.
Anterior Seg[]ent

@ Formacis especifica pel lloc de treball



Guia del tramit d’inscripcidé-Situacié laboral

Si actualment no treballeu a I’Agéncia-1

Soficitant Convocatoria Taxa

@ Situacié Laboral

Autoritzo

Documentacié

Declaracions

*

Treballant al sector privat

O

@ Titulacié necessaria

@ Coneixement Llengties

Q@ Competéncies digitals

@ Formacio oficial

@ Formacié especifica pel lloc de treball

@ Acreditacio dels Serveis Prestats

Si no sou
personal de
I’Agéncia haureu
d’omplir les
dades del
formulari.



Guia del tramit d’inscripcié-Titulacio requerida

Si actualment no treballeu a I’Agéncia-2

Solicitant Convocatoria Taxa Autoritzo Documentacid Declaracions La titulacio
N necessaria
@ situacié Laboral requerida la
@ Titulacié necessaria trobareu en
els annexos
dela
Disposo de la titulacid necessaria requerida segons l'indicat en 'Annex especific del lloc de treball * .
convocatoria
@ Coneixement Liengiies de cada lloc
de treball.

@ Competéncies digitals
@ Formacié oficial
@ Formacid especifica pel lloc de treball

@ Acreditacié dels Serveis Prestats



Guia del tramit d’inscripcio-Llengues

Si actualment no treballeu a I’Agéncia-3 Heu de
marcar si

disposeu 0 no
del certificat
del nivell
Llengua catalana requerit en la
convocatoria.
Si marqueu
“no disposo”
significa que

@ Coneixement Llengiies

*

Disposo d'un certificat o titol del nivell de coneixements requerit a la convocataria o superior

Disposo d'un certificat o titol del nivell de coneixements requerit a la convocatéria o superior
No disposo un certificat o titol del nivell de coneixements requerit a la convocatéria ni superior i hauria de fer la prova acreditativa d'aquest requisit

oB2 O0 O haureu de fer
la prova.
Altres Llenglies
El mateix
Es valoren els coneixements de llengua aranesa, anglesa, francesa, arab i xinesa amb un certificat B1 o superior aplica per a |a
Disposo un certificat o titol de llengua amb nivell: "engua
Llengua aranesa CaSte"ana per
[ - ] a aquelles
persones que
Llengua anglesa no tenen la
| : nacionalitat

Llengua francesa eSpanyO|a, ?

‘ ‘ les quals se’ls
hi obrira
I'apartat

corresponent.




Guia del tramit d’inscripcio-Llengues

Si actualment no treballeu a I’Agéncia-4

Si disposeu
Llengua catalana del Cert"ilcat
de catala del
% nivell
Disposo d'un certificat o titol del nivell de coneixements requerit a la convocatoria o superior = reque.rlt 0.
superior |
Nivell® alguna de
Pz @t O les altres
formacions
[] Disposo de certificat de llenguatge administratiu eSpeCifiqueS
Nomeés els seglents certificats oficials: que es
Certificat de coneixements suficients de llenguatge administratiu (certificat G) expedit per la detallen
Junta permanent de Catala fins a I'any 2001. marqueu-ho_

Certificat de coneixements de llenguatge administratiu expedit per la Direccid de Politica
Linguistica o la Secretaria de Politica Linguistica de I'any 2001 a I'any 2006.

Certificat d’aprofitament del Curs de llenguatge administratiu, de 60 hores de durada, expedit
per I'Escola "Administracié Publica de Catalunya.

Certificat d'aprofitament del Curs de llenguatge administratiu, de 60 hores de durada, expedit
pels departaments de la Generalitat de Catalunya o les entitats del seu sector public
institucional.

[T] Disposo del certificat “J”, de coneixements de llenguatge juridic

[[] Disposo/Acredito del certificat “K", de capacitacié per a la correcci¢ de textos orals i escrits



Guia del tramit d’inscripcio-Llengues

Si actualment no treballeu a I’Agéncia-5

Altres Llengues

Es valoren els coneixements de llengua aranesa, anglesa, francesa, arab i xinesa amb un certificat B1 o superior

Disposo un certificat o titol de llengua amb nivell:

Llengua aranesa

O

Llengua anglesa

1

Llengua francesa

.

-
Llengua arab

-

-
Llengua xinesa

-

-

Indiqueu si
disposeu
d’algun dels
certificats
referenciats.



Guia del tramit d’inscripcio-Competencies digitals

Si actualment no treballeu a I’Agéncia-6

@ Competencies digitals

Competéncies en tecnologies de la informacid i la comunicacio
(O Basic O Mitja O Avancat

En cas de disposar de diversos certificats, escollir el de nivell més alt. Les competéncies digitals s’han d'acreditar amb certificat
ACTIC o equivalent.

Les competéncies TIC
s’han d’acreditar mitjangant
el certificat ACTIC o
equivalent. Si disposeu de
més d’un, indiqueu el de
nivell més alt.




Guia del tramit d’inscripcié-Formacioé oficial

Si actualment no treballeu a I’Agéencia-7
Per a llocs de treball on la formacioé requerida no és universitaria.

@ Formacié oficial

Es valoren les titulacions oficials relacionades amb el lloc de treball diferents a la que s'acredita com a requisit
d'accés. No es valoraran com a cursos els estudis académics inacabats, ni les assignatures individualment
considerades, que son necessaries per a 'obtencid d'un titol oficial a I'Estat espanyol.

[] Disposo Cicle Formatiu Grau Superior (Técnic Superior), Formacié Professional 2n Grau (Titol técnic especialista)
] Batxillerat o equivalent

(] Disposo de cicle Formatiu Grau Mitja (Técnic), o Formacio Professional 1r grau (Tecnic auxiliar)
Batxillerat o equivalent
Indiqueu si disposeu d’un altra titulacié que la @ Titulacions ®
requerida pel lloc de treball.

Nom titulacio *

[

Disposo de cicle Formatiu Grau Mitja (Técnic), o Formacié Professional 1r grau (Técnic auxiliar)

S’han de detallar cadascuna de les

i i itulacions ®
titulacions. @ Tiwla

Nom titulaci6 *

l }




Guia del tramit d’inscripcié-Formacioé oficial

Si actualment no treballeu a I’Agéncia-8
Per a llocs de treball on la formacioé requerida és universitaria.

@ Formacio oficial

Es valoren les titulacions académiques oficials diferents a la que s'acredita com a requisit de participacié, quan
siguin rellevants en relacié amb les funcions de cada lloc de treball convocat. No es valoraran com a cursos els
estudis académics inacabats, ni les assignatures individualment considerades, que son necessaries per a l'obtencid
d'un titol oficial a I'Estat espanyol.

Indiqueu si disposeu d’altra titulacié que la
(] Disposo de Diplomatura/es requerida pel lloc de treball.

[] Disposo de Grau/s o llicenciatura/es

[] Disposo de Master/s

Disposo de Diplomatura/es

(] Disposo de Doctorat/s @ Diplomatura @

Nom titulacio *

Disposo de Grauf/s o llicenciatura/es
S’han de detallar cadascuna de les © Grau o liicenciatura ®
titulacions.

Nom titulacié *

| |




Guia del tramit d’inscripcio-Formacioé especifica pel lloc

Si actualment no treballeu a I’Agéncia-9

@ Formacié especifica pel lloc de treball

o

(] Disposo de formacio especifica pel lloc de treball que es detalla en 'Annex especific

Per acreditar els cursos de formacio s'ha d'aportar un certificat signat per I'entitat organitzadora en el qual costi el nom del curs,
la durada i I'any de realitzacid. No es valoraran cursos amb un nimera inferior a 5h, ni els cursos pels quals no consti la durada.
Tampoc es valoraran els cursos realitzats per I'obtencié d'alguna titulacié acreditada en algun altre apartat. ( Catala, llengtes,

ACTIC)
Si disposeu de formacié Se us obrira un
especifica relacionada desplegable on haureu
amb el vostre lloc de d’introduir les

treball indiqueu-ho. formacions.



Guia del tramit d’inscripcio-Formacioé especifica pel lloc

Si actualment no treballeu a I’Agéncia-10

@ Formacié especifica pel lloc de treball

Disposo de formacio especifica pel lloc de treball que es detalla en 'Annex especific

@ Cursde duradade 5 a9 hores

Nom titulacid

@ Curs de durada de 10 a 29 hores

Nom titulacio

@ Curs de durada de 30 a 59 hores

Nom titulacid

@ Curs de durada de 60 a 99 hores

Nom titulacid

|

@ Curs de durada de més de 100 hores

Nom titulacid

[

|

Per entrar més d’'una
formacio especifica en
cada una de les franges
haureu d’anar afegint
linies clicant el simbol:

®

S’ha d’emplenar una linia per a cada curs.

ATENCIO: Si cliqueu el
simbol () per

entrar més d’'una
formacio deixeu el camp
en blanc, el formulari us
pot donar error i no
deixar-vos seguir amb la
tramitacio.

®
 El seguient pas de la tramitacio el trobareu a la pagina 26.



Guia del tramit d’inscripcié-Formacié

Si sou una persona treballadora de I’Agéncia-1

@ Situacit Laboral

*

4

Treballant a 'Agéncia de I'Habitatge de Catalunya

He revisat la formacié que consta a la meva fitxa del "Portal de I'empleat” i estic conforme ? *

@S ONo

@ Titulacié necessaria

@ Acreditaci6 dels Serveis Prestats

Si heu marcat
que treballeu a
’Agéncia i esteu
conformes amb la
informacioé que
consta al "Portal
de 'empleat”,
passareu
directament a
I'acreditacié de la
titulacio
necessaria i els
serveis prestats.
(Podeu veure els
exemples a les
pagines 14 i 26)

Si heu marcat que si, el seglient pas de la tramitacio el trobareu a la pagina 26 .



Guia del tramit d’inscripcié-Formacié

Si sou una persona treballadora de I’Agéncia-2

Solicitant Convocatoria Taxa Autoritzo Documentacié Declaracions

Si no esteu d’acord
amb la informacio
que consta al
“Portal de
'empleat” haureu

@ Situacié Laboral

*

4

Treballant a 'Agéncia de 'Habitatge de Catalunya

He revisat la formacio que consta a la meva fitxa del "Portal de I'empleat” i estic conforme ? * d,indicar en qUin

Os @ dels apartats
manca algun
certificat.

Quina és la formacidé que et manca? E s un apartat de

seleccio multiple.

(] Llengua catalana
(] Altres llenglies

(] Formacié oficial

() Formacio especifica

() Competéncies digitals

Recorda introduir sols la informacié que et manca



Guia del tramit d’inscripcié-Formacié

Si sou una persona treballadora de I’Agéncia-3

Quina és la formacié que et manca?

Llengua catalana
[] Altres llengles

[] Formacio oficial
Formacio especifica

[] Competéncies digitals

Recorda introduir sols la informacié que et manca

@ Titulacié necessaria
@ Coneixement Llengties
@ Formacié especifica pel lloc de treball

@ Acreditacio dels Serveis Prestats

ATENCIO:
NOMES heu
d’entrar aquella
informacio que no
consti en el vostre
expedient.

En funcio dels
apartats que
marqueu, se us
obriran les
opcions d’entrar
les dades
corresponents.
En aquest cas, la
continuacioé de la
tramitacié és la
mateixa que per
les persones que
actualment no
treballen a
I’Agéncia. (Veure
pagines 15 a 22).



Guia del tramit d’inscripcid-Serveis prestats

@ Sollicitant @ Convocatoria @ Taxa @ Autoritzo @ Documentacié @ Declaracions

@ Situacio Laboral |r.1d|CIU6U Si
disposeu

@ Titulacié necessaria d algyn dels
certificats que

Q@ Coneixement Llenguies es valoren.

@ Competeéncies digitals
@ Formacié oficial
@ Formacié especifica pel lloc de treball

@ Acreditacio dels Serveis Prestats

(] Disposo de certificat de serveis prestats a 'Agéncia de I'Habitatge de Catalunya. S'acreditaran amb el certificat
emés per la unitat de recursos humans

[] Disposo de certificat de serveis prestats en altres administracions que no s'hagin realitzat a I'Agéncia de
I'Habitatge de Catalunya. S'acreditaran mitjancant el certificat que s'estableix a I'Annex 2 de la Resolucio de la
convocatoria



Guia del tramit d’inscripcio-Taxes

SoHicitant Convocatoria Taxa Autoritzo Documentacié Declaracions

Import de la taxa, segons la categoria del lloc de treball

41,35 €

Exempcié o bonificacié de la taxa d'inscripcié a la convocatoria

Discapacitat reconeguda igual o superior al 33%.
[[] Atur sense cap prestacio econdomica
(] Jubilacié

(7] Dones victimes de violencia masclista i/o Fills dependents de dones victimes de violéncia masclista

Titol de familia nombrosa o monoparental

O

Pagaments
Concepte
Taxa aplicada segons les dades declarades a la sollicitud de participacio en el procés de seleccio.

Import

41,35 €

L'import de la taxa a pagar el
calcula automaticament el
formulari en funcio del lloc de
treball.

En aquest apartat podreu indicar
si sou beneficiari/a d’algun
descompte o exempcio.
L'exempcio per discapacitat
estara aplicada en cas que ho
hagueu indicat en I'apartat de
dades personals.

Podeu consultar els imports en
I'apartat 2.9 Taxa de participacio
de la convocatoria i en 'annex
del lloc de treball del qual feu la
sol.licitud.



Guia del tramit d’inscripcio-Taxes

Discapacitat reconeguda igual o superior al 33%.

[C] Atur sense cap prestacié econdomica

En cas de disposar de

O Jubilacié descompte per estar en
possessio del carnet de familia
nombrosa o monoparental,
haureu d’entrar el numeroii la
data de caducitat que haura de

[] Dones victimes de violéncia masclista i/o Fills dependents de dones victimes de violencia masclista

Titol de familia nombrosa o monoparental

|

O
S

Familia nombrosa general

Famii nombrosa especia ser vigent almenys fins el darrer
Familia monoparental general . 0
Familia monoparental especial d |a de preSGntaClo de
Concepte
Taxa aplicada segons les dades declarades a la sollicitud de participacié en el procés de seleccié. SOI ’ | ICItUdS "
Import
41,35€
Titol de familia nombrosa o monoparental Numera de titol *
Familia monoparental general = 08/158956/2541

Data final de validesa *

[ 2711212023

Pagaments

Concepte

Taxa aplicada segons les dades declarades a la soHicitud de participacio en el procés de seleccit.

Import

2895€



Guia del tramit d’inscripcié-Autoritzacié consulta de dades

@ Solicitant @ Convocatoria @ Taxa @ Autoritzo @ Documentacio @ Declaracions

Autoritzacié per a solicitar dades a organismes oficials

L'’Agéncia de I'Habitatge de Catalunya, per tramitar les sollicituds de participacid en el procés selectiu de nou accés de personal
laboral fix mitjancant concurs oposicio, pot consultar les dades personals declarades pel sollicitant en el formulari i en el seu cas,
les seguents dades:

Grau de discapacitat

Titol de familia nombrosa

Titol de familia monoparental

Condicié de persona desocupada i comprovacié de rebre o no prestacions
Vida laboral

Si us voleu oposar podeu marcar la casella que apareix a continuacio, perd en aquest cas haureu d'aportar la documentacio
acreditativa necessaria.

[] M'oposo a la consulta de les dades esmentades

Aquesta autoritzacid concedida pot ser revocada en qualsevol moment mitjancant escrit dirigit a I'Agéncia de I'Habitatge de
Catalunya.

En cas que
no autoritzeu
la consulta
de dades,
haureu de
marcar
“M’oposo” i
aportar els
documents.



Guia del tramit d’inscripcié-Documentacio

En l'apartat de
documentacio se
us obrira només
_ o ) aquelles
i condicions que
hagueu indicat en
el formularii la
seva aportacié és
obligatoria.

[ Adjunta

Titulacio requerida per la convocatoria
.pdf. Mida maxima 20.000 kB.

[ Adjunta

Certificats acreditatius de la formacié especifica pel lloc de treball
.pdf. Mida maxima 10.000 kB.

Arribat a aquest

l s punt del tramit, si
us manca algun
document no

[ Adjunta oblideu de desar
un esborrany que
podreu recuperar
més tard.

Certificats acreditatius de la formacié oficial
.pdf. Mida maxima 10.000 kB.

Certificat de serveis prestats a I'Agéncia de I'Habitatge de Catalunya
.pdf. Mida maxima 10.000 kB.

{ Adjunta




Guia del tramit d’inscripcio- Declaro

Declaro En aquest apartat
haureu de donar

conformitat a la
[] a) Que no he estat separat mitjancant expedient disciplinari del servei de qualsevol de les Administracions Publiques o dels informacio de proteccio
organs constitucionals o estatutaris de les Comunitats Autdnomes, ni em trobo en inhabilitacié absoluta o especial per ocupacions . P
o carrecs publics per resolucié judicial, per a 'accés al cos o escala de funcionari, o per exercir funcions similars a les que de dades i als apartats
desenvolupen en el cas del personal laboral, en el que hagi estat separat o inhabilitat o que en el cas de ser nacional d'un altre Declaro. Si no ho feu no
Estat, no em trobo inhabilitat o en situacié equivalent ni he estat sotmés a sancid disciplinaria o equivalent que impedeixi, al meu . Y .

. ) en sittiacio eguivaren | P d queimp us deixara enviar el

Estat, en els mateixos termes l'accés a l'ocupacié publica. * < .

tramit.

El camp és obligatori.

(] b)Que no estic inclds/osa en cap dels suposits d'incompatibilitat que preveu la legislacié vigent, o declaro que sollicitaré
I'autoritzacié de compatibilitat, o que exerciré l'opcio que preveu l'article 10 de la Llei 21/1987, de 26 de novembre. *

[} ¢ Que compleixo els requisits de participacio del procés de seleccié respecte del qual sollicito la participacio, sens perjudici de
la seva posterior comprovacio o acreditacié. *

[] d)Que la informacicd que he fet constar és verac, exacta i correcta, i que estic assabentat que la inexactitud, falsedat o omissio
de les dades que incorporo a aquest formulari son motius per restar exclos del procés selectiu. *




Guia del tramit d’inscripcid-Finalitzacio del tramit

He llegit i accepto la informacio basica sobre proteccio de dades * °

En qualsevol moment de la
inscripcié podeu desar un [ Desa I'esborrany ]
esborrany que podreu recuperar

des de la vostra carpeta
) Ervi
ciutadana. nvia

ATENCIO: Una vegada
hagueu enviat la
sol-licitud, si detecteu
alguna errada, I’haureu
de tornar a presentar.
(veure pagina 2)



Guia del tramit d’inscripcid-Finalitzacio del tramit

Els camps marcats amb * son obligatoris

S'han detectat errors en la validacié d'algunes dades
Reviseu els camps indicats que contenen dades incorrectes o camps obligatoris buits.

Dades d'identificacié Documentaci6

Nom *
5 : Adjunteu |2 seglient documentacid en els formats que s'indica:
El camp és obligatori.

Nom sentit

Certificat/s acreditatiu/s de llengua catalana *

Aquest espai s’ha d'emplenar en cas que la persona trans (transsexual, transgenere) sidentifiqui amb el nom sentit pdf Mida mxima 10.000 kB,
d'acord amb la targeta sanitaria expedida pel Cat Salut

| Primer cognom *

El camp és obligatori. El camp &s obligatori.

Segon cognom . . X
Titulaci6 requerida per la convocatéria *

.pdf. Mida maxima 20.000 kB.
| Tipus de document d'identificacié *

El camp és obligatori.

El camp és obligatori,
| Numero d'identificacio * p 5

El camp &s obligatori.

Si al fer 'enviament del formulari us heu deixat camps en blanc o documents, us fara un avis i us
indicara quins camps son els que falten. Només caldra que rectifiqueu el que té un avis, la resta de
dades estaran desades. No oblideu desar un esborrany si no podeu completar la inscripcio.



Guia del tramit d’inscripcid-Finalitzacio del tramit

o El formulari s'ha enviat correctament.

Codi del tramit (ID): FVIDL2KRW
NUmero de registre: 9015 - 19561 /2023
Data de registre: 17/10/2023 13:53:24

Avis. Resta pendent de realitzar el pagament seglent:

Taxa aplicada segons les dades declarades a la sollicitud de participacié en el procés de seleccid.

A
Descarregueu el rebut de registre

Amb el codi del tramit podeu consultar-ne I'estat i, si escau, consultar i atendre requeriments de documentacio o de pagament de taxes.
Recordeu gue a "La meva carpeta” trobareu actualitzada tota la informacié sobre els vostres tramits i gestions.

Consulteu les recomanacions de seguretat.

En aquest moment la inscripcio esta realitzada perd pendent de pagament. Recordeu que la manca de
pagament de la taxa €s un motiu d’exclusio.



Guia del tramit d’inscripciéo-Pagament

Des de la vostra carpeta ciutadana podreu efectuar el pagament.

o Actualment aquest tramit té:
Requeriments de pagaments pendents.

| 4
Ordre cronologic:
. ) A Plegar
(® De més recent a més antic () De més antic a més recent
O Pagament (®) Pendent 17/10/2023 ®

Aquesta

Import: 41.35 €

B3 Pagar

Taxa aplicada segons les dades declarades a la sol'licitud de participacié en el procés de seleccio.

. Inici del tramit 17/10/2023 (V]



Guia del tramit d’inscripciéo-Pagament

IMPORTANT: El pagament s’ha de realitzar abans de finalitzar el termini de presentacio de
sol-licituds.

Pagar x

Total import 41,35€

El pagament es fara
mitjangant targeta bancaria.

Com vols pagar?

(@ Targeta e visACD

Paga amb la targeta de crédit VISA, MAESTRO, o MASTERCARD

Cancel-lar Continuar

Introdueix les dades de la targeta de credit o débit

@ VisA

Numero de targeta:
Data de caducitat

Digits de seguretat - CVV

mostrar CVV iQue és? @




Guia del tramit d’inscripciéo-Pagament

Un cop pagada la sol-licitud trobareu el comprovant a la vostra carpeta ciutadana.

Histerial de gestions D Documentacit
Ordre cronologic: -
M, S Els
(@) De més recent a més antic () De més antic a més recent
@ Pagament 05/10/2023 (A]

Aquesta gestic té un pagament associat

Import: 50.45 €
Taxa aplicada segons les dades declarades a la sol-licitud de participacid en el procés de seleccid. (@) Descarrega e justificant de pagament l
Pagat - 05/10/2023

@ Inici del tramit 05/10/2023 [+
L4
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